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Birimi | idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Gorev Unvam | Sivil Savunma Uzman:

En Yakin Yonetici | Daire Baskani

Yoklugunda Vekalet Edecek | Gorevlendirilen Personel

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Universitemizde meydana gelebilecek afet ve diisman saldirilarina kars1 personelin can ve mal kaybinin en
az seviyeye indirilmesi, hayati onem tasiyan her tiirlii tesis ve kuruluslarin korunmasi faaliyetlerinin
devamini saglayacak iyilestirmenin yapilmasi, savunma gayretlerinin personel tarafindan en yiiksek seviyede
desteklenmesi ve personelin moralini yiiksek tutmak igin alinacak her tiirlii silahsiz koruyucu ve kurtarict
tedbir ve faaliyetleri ifade eder.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Sivil savunma planlarini hazirlamak ve bu planlar1 giincellemek.

Sivil savunma servislerinin kurulusunu saglamak ve egitimlerini yaptirmak.

Universiteye ait binalarin tahliyeye iliskin planlamasini koordine etmek.

Afet, sivil savunma ve acil durum hizmetleri i¢in gerekli olan arag, gere¢ ve malzemenin tedarik ve

teminini ilgili birimlerle koordine ederek planlamak, mevcutlarin bakim ve korunmalarinin takibini

yapmak ve denetlemek,

e 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiirirliige konulan Binalarin
Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerinin kurumunda uygulanmasini takip etmek
ve yangin dnleme tedbirlerini denetlemek,

o Afet, sivil savunma, acil durum, kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer tehdit ve tehlikeler,
koruyucu giivenlik ve ilk yardim konularinda kurum personeli ile kurumun denetimine tabi 6zel
kurulus personeline egitim vermek, diizenlenen tatbikatlarda kurumun adina sekretarya hizmetini
yapmak

o Hizmetlerle ilgili mevzuat, yaym ve direktifleri izlemek, incelemek ve bunlarin gereklerini yerine
getirmek,

e Il Afet ve Acil Durum Midiirliigii ve diger kamu kurum ve kuruluslari arasinda isbirligi ve

koordinasyonu saglamak.

Afet ve acil durum hallerinde miidahaleyi koordine etmek ve iist yoneticileri bilgilendirmek

Kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer savunma ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Kurumun siginaklarla ilgili hizmetlerini diizenlemek ve yiirtitmek.

Kurum i¢indeki ikaz alarm ve siren sisteminin isletilmesine iliskin islemleri yiirtitmek.

Seferberlik ve savas hali hazirliklar ile ilgili is ve islemleri yapmak ve yaptirilmasini saglamak.

Gorev esnasinda iceriden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii, yangin ve sabotajlara kars1 vb.

eylemlere kars1 duyarli olmak ve bu sebeple personeli bilinglendirmek.

e Yukarida belirtilen konularda ilgili mercilere bilgi aktarmak, detayli bilgileri iceren tutanak ve

raporlar1 diizenlemek.
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e Uzmanliga tevdi edilmis gorevlerle ilgili olarak; sube alt birimlerine ve personeline gorev vermek,
personeli sevk ve idare etmek.

e Uzmanligin gorevleri arasinda bulunan islerin agsamalar1 hakkinda Bagkana bilgi vermek.

e Baskanligin genel ¢aligma talimatina uyulmasini saglamak.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yénetim Sistemi gergevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagl bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saglig
ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e Sivil Savunma Uzmani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken Daire Bagkanina karst sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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